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RA-MA, 2015. Condition: Nuevo. La presente obra estd dirigida a las personas que quieran obtener el Certificado de Profesionalidad "Gestidon
integrada de Recursos Humanos" de la familia profesional "Administracién y gestion" y del area profesional "Administracién y auditoria"; que con
nivel de cualificacién profesional 3 capacita para ejercer, entre otras, las ocupaciones: Técnico Superior de Recursos Humanos, Técnico Medio en
Relaciones Laborales, Administrativo de Personal, Administrativo del Departamento de Recursos Humanos, Responsable de Personal en PYME,
Gestor de Néminas y Técnico de Recursos Humanos. Concretamente desarrolla el médulo correspondiente a la "Gestidn administrativa de las
relaciones laborales", que da nombre a la obra, y que capacita para "realizar la gestién y control administrativo de Recursos Humanos",
abordando todo lo relativo a: gestién y control del personal, contratacién, néminas, cotizacién y seguros sociales, prestaciones de la Seguridad
Social, tramites ante la Seguridad Social, el Servicio Pdblico de Empleo Estatal y otros organismos, asi como su tratamiento informatico y
telematico. El propdsito que ha guiado su elaboracidn es el de transmitir una visién practica y real de la actividad, bajo una perspectiva rigurosa,
pero simple; con un lenguaje comprensible; con un escrupuloso tratamiento de las leyes, pero también de los usos y procederes cotidianos que se
realizan habitualmente en asesorias laborales y en empresas. Trabajando con los documentos implicados y tratando los procedimientos
administrativos y los aplicativos telematicos de la Seguridad Social y no solo mencionandolos o haciendo referencias vagas sin entrar en
profundidad, sino abordandolos. Los capitulos incluyen practicas y actividades con el propésito de facilitar la asimilacién de los conocimientos
tratados, asi como test de conocimientos y ejercicios propuestos con la finalidad de comprobar que los objetivos de cada capitulo se han asimilado
correctamente. Estamos convencidos de que no tendra pro.
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